
Fiche de poste du chargé de missions (A)

adjoint du Pilote Interrégional Hélios

région Grand – Est (Franche Comté, Lorraine, Alsace, Champagne Ardennes)

(poste à pourvoir pour le 1er mars 2012)

 L’adjoint du PIH seconde le PIH dans l'ensemble de ses missions.

Les missions du PIH, les bascules dans Hélios terminées permettront le suivi

� des outils CloHélios,  de l’automate des poursuites,

� du guide sur le fonctionnement d’un poste sous  Hélios,

� de la dématérialisation

� de la mutualisation des bonnes pratiques dans les comités utilisateurs,

� de l'information,  de la formation avec le CEPL des nouvelles versions

majeures ou nouveaux modules,

� des plans d'action prioritaires annuels (fin d’exercice, comptes de

gestion, reprise des balances d’entrée et fusion, regroupement de

collectivités

� de la réforme des collectivités territoriales

Les qualités attendues :

� Appétence et disposition pour l’animation et la communication

� Capacité de coordination et d’organisation

� Capacité d’analyse et de synthèse

� Capacité de rendre compte

� Facilité d’adaptation

� Mobile (déplacements  Grand Est – Paris – Noisy)

� Qualités relationnelles

� Disponibilité

� Bonne  connaissance de base de la réglementation comptable (SPL)

� Expérience Hélios appréciée

� Bonne maîtrise des outils bureautiques


