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Qu’est-ce I'application ALOA ?

L'application ALOA vous permet de déposer votre demande de mutation locale dans le cadre

de I'affectation nationale au département.
Elle vous permet de demander des priorités et de formuler des vaeux sur des services ou

des emplois au choix.

Comment se connecter a I'application ALOA ?

- Vous vous connectez a I'application ALOA via votre portail RH.

APPLICATIONS

PILOTAGE ET MOYEMS

DOCUMENTATION

ﬂ ACTUALITES  LaDGFIP  Les AGEMTS  FISCALITE  GESTION PUBLIGUE

Accueil - Mes ap catinn:‘.
MODR 1 Py

habilitations
Ulysse, Hausicaa, BORP, etc... ﬂ

|dentification Saisir la partie gauche (avant @...) de ladresse mél

Identifiant | |

Mot de passe | | Valider
Perte, changement et demande initiale de mot de passe

Vous indiquez votre identifiant (partie
FINANCES PUBLIQUES  gauche avant @ de votre adresse de
messagerie) et votre mot de passe. >



Vous sélectionnez « Mon espace RH » dans « Mes applications » .

Mes applications:

&= Agenda partagé OBM* ;} ARTEMIS CODIQUE m Eden-rh

& Evaluation-notation | ! Frais de déplacement r. Mon Espace RH
t

- Puis vous sélectionnez l'application ALOA.

Bienvenue dans SIRHIUS Bienvenue dans
SIRHIUS

Vous accéderez a votre espace SIRHIUS uniquement a partir de ce portail "Mon Espace
RH"

Bienvenue sur le portail

"Mon ESpac ...

Voir toutes les actualités

X MON ESPACE SIRHIUS
C MES AUTRES APPLICATIONS VIE DE L'AGENT

Eden-RH Mes bulletins de ALOA
paye Affectation locale des
ENSAP agents

roser s A




Que vous soyez déja affecté dans la direction ou arrivant dans la direction au titre du
mouvement national, 'espace agent vous permet :

- de creer une demande de mutation locale ;

- de consulter votre demande.

AL ALOA 0.0.15 Nom : PINEAU Mathieu | |E| |E|

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019)

[ Créer une nouvelle demande de vosux ] [ Consulter ma demande de voeux ]

AL ALOA 0.0.1 Nom : PINEAU Mathieu | |E| |E|

S

Créer une nouvelle demande
Consulter ma demande

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019)

[ Créer une nouvelle demande de voeux ] [ Consulter ma demande de voeux ]




1. La création d'une demande de mutation
..

- Depuis la page d’accueil de I'application, en cliquant sur « Créer une nouvelle demande de
VCRUX »

Bienvenue sur ALOA {05/03/2019)

{ Créer une nouvelle demande de vosux ] Consulter ma demande de voeux ]

Creer une nouvelle demande de voeux

ou, depuis la page d’accueil, depuis l'onglet « Espace agent », en cliquant sur « Créer
une nouvelle demande »

LR ALOA 0.0.15 Nom : PINEAU Mathieu | |EHE|

Espace agent

Créer une nﬂu-ﬂv:lh demande



- Vous devez choisir ensuite le mouvement local auquel vous souhaitez participer.

1%  Créerune nouvelle demande > Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement - | e

Choix du mouvement

Le systeme propose systématiguement le mouvement de la catégorie a laquelle vous
appartenez ainsi que celui de la catégorie supérieure (par exemple, si vous étes contrdleur,
les mouvements A et B sont proposeés).

Cette possibilité permet aux agents promus de participer au mouvement de leur catégorie
de promotion alors que les éléments de carriere ne sont pas a mis a jour dans Sirhius.

Seuls les mouvements actifs, c'est a dire les mouvements ouverts et dont la date limite de
depot n'est pas close, sont proposes.

Si vous avez déja déposé une demande sur le mouvement selectionne, Erreur
un message d’erreur appara’l\t. Vous avez déja une demande créée pour ce mouvement



ﬂ-> Créer une nouvelle demande> Choix du mouvement

Choix du mouvement

I TRPRISANR C oniroleur FiP B - Titulaire - DIR DPT FIN PUBL DU TARN - TARN - 2019 - -1/

—

et

- Apres validation du mouvement choisi, la demande est créée. Le statut « en cours » est
alors attribuée a votre demande. Automatiquement, le systeme bascule dans le menu
« consulter ma demande ».

ﬂ-> Espace agent > Consulter ma demande

Mouvement Numéro d'ordre Etat de la demande

Contréleur FiP B - Titulaire

Si vous créez une demande sur un mouvement a tort, vous devrez supprimer cette
demande et créer une nouvelle demande sur le mouvement adequat.



- Vous pouvez supprimer votre demande tant que celle-ci n'a pas été transmise au service
RH. Le bouton « supprimer » lorsqu’il est actif apparait alors sur un fond rouge lors de la
consultation de la demande.

-ﬂ-> Espace agent > Consulter ma demande

Contréleur FiP B - Titulaire 2019 En cours

Confirmer?

Etes vous sir de vouloir supprimer votre demande?

- Apres suppression, votre demande n’apparait plus en consultation.

-ﬂ-> Espace agent > Consulter ma demande

T T

Auvcune demande de mutation n'a éte frouvee




- En cliquant sur la demande créée dans la colonne « mouvement », vous accedez au
detail de votre demande vous permettant de saisir d’éventuelles priorités et de formuler vos
VCRUX.

£ ~ Espace agent > Consulter ma demande

Contréleur FiP B - Titulaire 2019 1 En cours




- La saisie des priorités et des vceux peut intervenir a la suite de la création de votre demande
de mutation mais également de maniere differee. Dans ce cas, lors d'une connexion
ultérieure, a partir de la page d’accueil de I'application ALOA, vous consulterez votre demande
de mutation.

Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

Bienvenue sur Al QA0R/022010

[ Créer une nouvelle demande de voeux [ Consulter ma demande de voeux ]

- Vous devrez ensuite sélectionner la demande créée sur le mouvement auquel vous
souhaitez participer.

Si votre demande est en cours, vous pourrez alors poursuivre votre saisie (priorité, vceux)
selon les modalités présentées dans les diapositives suivantes. Vous pourrez également
supprimer cette demande.

£t ~ Espace agent > Consulter ma demande

Contrdleur HP{%}— Titulaire 2019 i En cours

Vous pouvez consulter le detail de votre Vous pouvez supprimer votre demande en
demande en cliquant sur le mouvement au titre COUTS.

duquel votre demande a été créée. 10



2. La saisie des priorités et des voeux
.

La demande de mutation se compose de 3 onglets :

= les données personnelles, pré-remplies des informations figurant dans Sirhius,
< |la saisie des priorités,

+ |la saisie des vceux.

Vous devez vérifier vos données personnelles. En cas de discordance, vous demanderez
la modification dans Sirhius pour mise a jour.

s Espace agent > Consulter ma demands Données personnelles

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux
Matricule DGFIP : 203866 N® de voie : 12
Matricule SIRHIUS : 000002253116 BIS et TER :
MNom Patronymigque : PINEAU MNature de la voie : Rue
Prénom : MATHIEU Voie ou rue : du Général De Gaulle
Mom Marital : Complément

d'adresse :

Situation de famille : marie (g) Code postal - 75001

Commune du PARIS
domicile

Bloc note :

2000 caractéres restants

Enregistrer

11



Pour passer a I'étape suivante, vous pouvez cliquer directement sur « saisir les priorités »
OU « saisir ses voeux » si vous ne demandez pas a bénéficier d’'une priorité.

£ ~ Espace agent > Consulter ma demande Données personnelles

Données personnelles Saisir les veeux

Si vous demandez a bénéficier de priorités, vous cliquez
sur « saisir les priorites ».

Dans le cas contraire, vous pouvez passer directement a la
saisie de vos veeux en cliquant sur « saisir les voeux ».

12



Sur la page des données personnelles, vous pouvez renseigner le bloc-note afin d'attirer
I'attention du service RH sur une situation particuliere (par exemple, si vous demandez en
tant qu’ALD a étre régularisé sur le service sur lequel vous étes positionne).

Vous cliquez alors sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder vos commentaires.

Le bloc-note n’est pas destiné a saisir vos priorités ou vos voeux. Il convient d’utiliser
les onglets « saisir les priorités » et « saisir les voeux » pour cela.

ﬁ> Expmer agenl> Eret=ms demande> e

Données personnelles H Saisir les priorités ‘ ‘ Saisir les veeux

Matricule DGFIP - 203866 N* de voie : 12
Matricule SIRHIUS : 000002253116 BIS et TER

Nom Patronymique : PINEAU Nature de la voi

Prénom . MATHIEU

Si le bloc-note a eté complete,
vous devez enregistrer les informations.

Bloc note : | Grande expérience dans le secteur public local

1953 caractéres restants

- Apres enregistrement, le message « modifications enregistrées » apparait.

modifications enregistrées

- Vous pouvez ensuite saisir vos priorités ou directement saisir vos voeux.

13



- En cliguant sur I'onglet « Saisir les priorités », vous accédez a une page vous permettant
de demander a bénéficier de priorités.

Vous pouvez demander a bénéficier de trois types de priorités :

= la priorité pour handicap (agent ou enfant en situation de handicap) (priorité n°1) ;
< |les priorités pour réorganisation ou suppression d’emploi (priorités n°2 a 7) ;

Ces priorités ne concernent que les agents internes a la direction.

= la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8).

Vous pouvez demander a bénéficier de plusieurs priorites. Compte tenu de la

hiérarchisation des vceux, il vous est conseillé de demander toutes les priorités auxquelles
VOuS pouvez prétendre.

7 Espace agent Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :
et .
{3 Oui @ Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

O Oui ® Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

O Qui @ Non

Enregistrer mes priorités

14



= La priorité pour handicap (agent ou enfant en situation de handicap)

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour handicap (priorité n°1), vous cliquez sur
la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors dans le menu déroulant la commune de la priorité.
Il s’agit de la commune comportant des services la plus proche du lieu sur lequel vous
disposez d’'un lien familial, contextuel ou médical.

. , . .
£ - Espaceagent - Consulter ma demande > Priorités Vous C/ICIUGZ sur la case d OptIOn « oul »
Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux
—Aucune commurne--
GRAULHET
CARMALUX
n ALBI
Etes-vous bénéficiair@d une priorité pour handicap? : RABASTENS

GAILLAC
REALMONT
ROQUECOURBE

Sélectionner la commune de priorité (1 M
SAINT-SULFICE-LA-PRINTE

SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX

= G SEFF ; C rne 3 T J | PUYLAURENS
Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppressifi cAsTRES

. LACAUNE
® Oui © Non MAZAMET

VVous choisissez dans le menu déroulant
la commune de priorité.



& Les priorités en cas de réorganisation ou de suppression d’emploi

Si vous demandez a bénéficier d’'une ou plusieurs priorités pour réorganisation ou
suppression d’emploi, vous cliquez sur la case « oui » en réponse a la question.

6 priorités numeérotées de 2 a 7, apparaissent alors :

- priorité pour suivre sa mission et son emploi sur le service accueillant les missions
transférées ;

- priorité sur le service d’origine si une vacance s’ouvre ;

- priorité sur tout emploi vacant de la commune sur un service de méme nature que le
service d’origine ;

- priorité sur tout emploi vacant de la commune ;

- priorité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme nature que le
service d’origine ;

- priorité sur tout emploi vacant de la direction.

Vous cliquez sur la case d’option « oui »

Les 6 priorités apparaissent.

Priorité pour suivre sa mission et son emploi sur le poste accueillant les | IR [~]| | —Aucun service—[+]
missions transférées (2):

Priorité sur le service d'origine si une vacance s'ouvre (3). | —Aucune commune-- —-Aucun sewice—

Priarité sur tout emploi vacant de la commune sur un service de méme | —Aucune commune-- --Aucun type de ser'.fice--
nature que le service d'origine (4):

Priorité sur tout emploi vacant de la commune (5). | —Aucune commune--

Priorité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme | —Aucun type de service—
nature que le service d'origine (6):

Priorité sur tout emploi vacant de la direction (7):

[

16



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour suivre votre mission et votre emploi
(priorité n°2), vous devez choisir dans les menus déroulants la commune d’'implantation du
service et le service accueillant les missions transférées.

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

® Qui O Non
Priorite pour suivre sa mission et son emplei sur le poste accueillant leg | —AUcUne commune— E | —Aucun service—[v]
missions transférées (2)
Priorité sur le service d'origine si une vacance s'ouvre (3): | —Aucune commune-- —-Aucun service—|v |

Priorité sur tout emploi vacant de la commune sur un service de méme | —Aucune commune—[™] | | —Aucun type de service—[V]
nature que le service d'origine (4):

Priorité sur tout emploi vacant de la commune (5): | —Aucune commune--

Prigrité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme | —Aucun type de service—
nature que le service d'origine (5):
Priorité sur tout emploi vacant de la direction (7):

O
VVous choisissez dans les menus déroulants la commune

et le service accueillant les missions transférées.

Exemple : un agent demande a bénéficier de la priorité pour suivre sa mission et son emploi
sur la trésorerie Ville et périphérie d’Albi, le service accueillant les missions transferéees.

N 1
Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :
® oui O Non
Priorité pour suivre sa mission et son emploi sur le poste accueillant les | ALBI | Trésorerie Secteur Local dALEI VILLE ET PERIPHERIE

missions transférées (2):

17



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour rester sur votre service d'origine si une
vacance s’ouvre (n°3), vous devez indiquer dans le premier menu déroulant la commune
d’'implantation de votre service et dans le second menu déroulant votre service d’affectation.

Exemple : un agent affecté a la paierie départementale du Tarn a Albi concerné par une
suppression d’emploi pourra demander a bénéficier de la priorité sur son service d’origine, la

paierie, Si une vacance s’'ouvre.

Priorité sur le service d'origine si une vacance s'ouvre (3)fi| ALBI ~@ || Paierie départementale de TARN

Vous choisissez dans les menus déroulants votre
commune et votre service d’affectation.

18



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité sur tout emploi vacant de la commune sur
un service de méme nature que le service d'origine (n°4), vous devez indiquer dans le
premier menu déroulant votre commune d’affectation et dans le second menu le type de
service sur lequel vous étes affecté.

Pour précision, seules les communes comportant plusieurs services de méme nature
VOUS sont proposees.

Exemple : un agent affecté a la paierie départementale du Tarn a Albi concerné par une
suppression d’emploi pourra demander a bénéficier de la priorité sur Albi, sa commune
d’affectation sur un service de méme nature gque la paierie si une vacance s’'ouvre.

Priorité sur tout emploi vacant de la commune sur un service de mémil | ALBI Trésorerie-SPL/Paierie
nature que le service d'origine (4

Vous choisissez dans les menus déroulants
votre commune d’affectation et la nature de
votre service d’affectation.

19



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité sur tout emploi vacant de la commune

(n°5), vous devez indiquer dans le menu déroulant la commune d’implantation de votre
service d’affectation.

Exemple : I'agent affecte a la paierie départementale du Tarn a Albi concerné par une

suppression d’emploi pourra demander a bénéficier de la priorité sur tous les services
localisés a Albi, sa commune d’affectation.

Priorité sur tout emploi vacant de la commune (5)| ALBI

Vous choisissez dans le menu déroulant
votre commune d’affectation.

20



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité sur tout emploi vacant au sein de la
direction sur un service de méme nature que votre service d’origine (n°6), vous devez
indiquer dans le menu déroulant la nature du service sur lequel vous étes affecté.

Exemple : I'agent affecté a la paierie départementale du Tarn a Albi concerné par une
suppression d’emploi pourra demander a bénéficier de la priorité sur tous les services
de méme nature que la paierie.

Priorité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme § I VI &~

nature que le service d'origine (6):

Vous choisissez dans le menu déroulant
la nature de votre service d’affectation.

21



- Si vous demandez a bénéficier de la priorité sur tout emploi vacant de la direction (n°7),
vous devez cocher la case correspondante.

Vous cochez la case « priorité pour tout emploi
vacant de la direction »

@ Dans le cadre d'une demande de priorités pour réorganisation ou suppression
d’emploi, I'application vérifie si les communes sélectionnées aux priorités n°3, 4 et 5 sont
identiques. Un méme controle de cohérence est realisé sur la nature du service pour les
priorités 4 et 6.

Les autres contrbles (bien-fondé de la priorité demandée, exactitude de la commune ou
de la nature du service...) relevent d'un contrOle intellectuel qui sera réalisé par votre
service RH.

22



= La priorité pour rapprochement familial

Si vous demandez a bénéficier de la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8), vous
cliquez sur la case « oui » en réponse a la question.

Vous choisissez alors la commune de la priorité dans le menu déroulant. Il s’agit de la
commune comportant des services la plus proche du lieu sur lequel I'agent fait valoir sa
priorité (lieu de travail du conjoint, domicile familial, domicile du soutien de famille).

I:l —Aucune commune—

GRAULHET
CARMALX
ALEI
RABASTEMNS

Etes-vous bénéficiaire fune priorité pour rapprochement familial? : GAILLAC
, REALMON%{
® Oui O Non ROQUECOURBE

LAVAUR

Sélectionner la commune de priorite (8 | SAINT-SULPICE-LA-PCINTE
SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX
PUYLAURENS

CASTRES

LACAUNE

MAZAMET

23



- Apres avoir saisi une ou des priorités, vous devez les enregistrer pour qu’elles
soient prises en compte.

il:nregistrer MEes priuritésh

|. Enregistrer mes priorites <.{F_"')

Un message d’avertissement s’affiche. Il attire votre attention sur la nécessité de saisir au
MOINS un voeu pour chague priorité saisie.

Avertissement

Aftention: vous avez sélectionné une ou plusieurs priorités, vous devrez saisir au
moins un voeu pour chacune de cettelces priorité(s)

24



- Apres avoir saisi et enregistré vos éventuelles priorités, vous pouvez saisir vos voeux.

L Espace agent Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorites m

Vous cliquez sur « saisir les vaeux » pour choisir les services sur
lesquels vous souhaitez vous positionner dans le cadre de votre
demande.

25



- Vous choisissez dans le référentiel les veeux sur lesquels vous souhaitez vous positionner.

A gauche figure le référentiel offert pour la catégorie du mouvement auquel vous participez.
Il précise la commune d’implantation du service, le type de service, l'intitulé du service, si le
poste est un poste au choix et enfin les priorités associees. Vous pouvez filtrer le référentiel
par commune et/ou par type de service.

1 Espace agent > Saisir les voeux

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux

tous toutes

S— mm Rang _|Commune _|Service |Posteauchoix ___|Priorités __|Action |
Eote s Auvcun voeu n's été trouve

Service des Impdts
CASTRES SEHUER LIRS ST Entreprises de (YCHYC ) ~
Entreprises

CASTRES

N Service des Impdts
CASTRES Service des Impdts des I 'Y HY S

Particuliers/Tréso. Imp. gisS_Pr:rI;tgullers de

Trésorerie Secteur
CASTRES Trésarerie-SPL/Paierie  Local de CASTRES - r‘\ -
VILLE

. - Service des Impdts
Service des Impdts des des Particulicrs de sy D

GAILLAC iculi =
Particuliers/Tréso. Imp. GAILLAC

Trésorerie Secteur
GAILLAC Trésarerie-SPL/Paierie  Local de GAILLAC- () m D
CADALEN

. I Trésorerie Mixte de oYY S
GRAULHET Tresorerie Mixbe GRAULHET

LACAUNE : o Trésorerie Mixte de SN YC Y

LACAUNE

LAVAUR ous postes Tous postes h (YD

Le reférentiel correspond a la liste exhaustive des
services ou emplois au choix offerts a votre categorie.
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Les services auxguels sont attachées des priorités dont vous demandez a bénéficier sont
indiqués avec des codes couleur : jaune pour la priorité handicap, bleu pour les priorités pour
réorganisation ou suppression d’emploi, vert pour la priorité pour rapprochement familial.

A noter que s’agissant de la priorité pour handicap, le vceu associé est un vceu generigue
« tous postes » sur la commune ou s’exerce la priorité. Ainsi, si vous sollicitez une priorité
handicap dans la page des priorités, vous devrez saisir le vceu "tous postes” correspondant a
cette priorité dans la page de sélection des voeux (selon l'ordre souhaité) sans avoir a
sélectionner toutes les structures de la commune correspondante.

LACAUNE

LAWALR

ALEI

ALBI

CASTRES

GAILLAC

GAILLAC

Trésorerie Mixte de

Tresorerie Mixte LACALNE

Tous postes Tous postes

Services de direction Priorité pour réorganisation /

Services de diraction .0, o) suppression d'emplois

Paierie
Trésorerie-SPL/Paierie  departementals de
TARN

Trésorerie Secteur Y i
orite po Proc e
Trésorerie-SPL/Paierie Local de CASTRES Priorit pour rappro hement

VILLE familial

Service des Impdts

des Particuliers de
GAILLAC

Trésorerie Secteur
Trésorerie-SPL/Paierie Local de GAILLAC-
CADALEN

Service des Impdts des
Particuliers/Tréso. Imp.
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Pour sélectionner un vceu, vous vous positionnez sur la ligne souhaitée en cliqguant sur la
fleche « ajouter le voeu ». Le voeu sélectionné apparait alors a droite. Les voeux sélectionnés
se positionnent les uns en dessous des autres selon l'ordre de leur sélection.

Si vous demandez un emploi au choix, il doit figurer sur la premiére ligne de votre
demande.

LAVALIR Tous postes Tous postes Man

, ) ) Trésorerie Mixte de
LAWVALIR, Tresorerie Mixts LAVALIR MNom

Vous cliquez sur la fleche 2 sur la ligne
de vceu que vous souhaitez sélectionner.

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les veeux

p——
|- tous tuutes

fype de service mm
choix

Rang | Commune | Service

Erigade de Contréle et  Brigade de Controle Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE f s\LaYl Y

ALEL de Recherche ot de Recherche lon © ~ ET PERIPHERIE Non AT A
PoRP/BCFT batmoma Tapy " Non V@O ©

Péle Contréle P o~ [}‘,
'/_\' : '/_\' ° Le veeu choisi apparait a droite dans la liste
Spdcisd | Segouurement | ten YW © des voeux sélectionnés.
e e e b e ion 0OQO o A gauche, dans le référentiel, la fléeche
s im e SIS OO o correspondant au voeu sélectionné est griséee.
carices de decton S ddrecion N0 o Vous classez vos veeux dans l'ordre
. T NOO o de vos préférences (le veeu numéroté 1

— correspond a votre 1% choix, etc...).
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- Vous pouvez changer I'ordre de vos vceux avec les fleches de direction ¥ « Rang inférieur »
ou A « Rang supérieur ».

|bc-ute5-

M_

Priorités

Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE ﬁ O r’r-“]
ALBI ET PERIPHERIE Mon P
2 CASTRES Eﬁ:érerle Sacteur Local de CASTRES Non r’_“j o r’.‘\l v i

3 LAWVAUR Tous postes Mon m m m J

|b:uute5-

m

Tresorerie Secteur Local d'ALBI VILLE
ET PERIFHERIE

Priorités
al~le aﬁm
(Y0 () aRenginférieu]

Mon

2 CASTHES Eﬁ:érerle Secteur Local de CASTRES Mon

- Vous pouvez également supprimer un voeeu en cliquant sur x.

|tc-ute-5.

ALEI Trésorerie Secteur Local d'ALBI WILLE Man
ET PERIPHERIE

Priorités

2 CASTRES Eﬁ:érene Secteur Local de CASTRES Nen

3 LAVALR Tous postes Maon Supprimer le voeu 29



- Apres avoir sélectionné vos voeux, vous devez les enregistrer.

|bc-l.|s bCILItE
Poste au Poste au
Commune Type de service Service Priorités Selection Commune | Service Priorités Action
choix choix
Brigade de Contrile et  Brigade de Contrale ff-\l O f"\l Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE f"\l O f"\l
ALBL de Recherche et de Racherche fen ~ L ALBI ET PERIPHERIE Man 4V X
Péle Contréle Revenu f"‘\l O ff‘\'l Trésorerie Secteur Local de CASTRES r’f-\l O ff‘\'l
ALBI PCRP/BCFI e —— MNon (5] = CASTRES - 0 Mon a v X
Péle Contréle
ALEI péle Contréle Expertise  Expertise - TARN - Non ) O () @ 3 LAVAUR Tous postes Hon (YOO av H
Antenne & ALBI
) péle de i 4 ALBI Pdle de Recouvrement Spécialisé de Men f,’-\l o r"-\j ATX
aLBl ;nl:c;:lji:éecouvrement Recouvremeant MNon rf-\l O ff.\'l .i: TARN
P Spécizlisé de TARN
. - Service des Impdts
ALBI Eeflce_des Impdts des des Entreprises MNon ff-\l O ff‘\'l o
ntreprises dALBI
: . Service des Impdts
ALBI E‘ren{lce_des Imlqu des des Particuliers Non rf-\' O f,—\'l O
Particuliers/Tréso. Imp. -
d'ALBI
ALBI Services de diraction ‘Ser\tices de diraction MNon ff-\l O ff‘\'l o
2 ALBI
Paierie
ALBI Trésorerie-SPL/Paierie  départementals de Non rf-\' O rf-\' O
TARM
Trésorerie Secteur
ALBI Trésorerie-SPL/Paierie Local d"ALBI WILLE ET MNon ff-\l O ff‘\'l
PERIPHERIE
Trésorerie Mixte de r,___\l r,___\l r,__\l
. - . CARMALX-
CARMALX Tresorerie Mixts MONESTIES- Non O
PAMPELONME
CASTRES CDIF/PTEC Centra des Impéts (YOO Q

Fenciers de CASTRES

CASTRES PCRE/BCFI Péle Contréle Revenu o YOO

Patrimoine - TARN
alalalw- "

(L]

Péle Contrdle
CASTRES Péle Contrile Expertise  Expertise - TARN -

Amibemm e 1 mACTR

et transférer au GRH || Editer ma demande |

Vous enregistrez vos voeux.
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3. Le controle automatisé de la demande de mutation
..

- Apres avoir enregistré vos voeux, vous devez vous assurer que votre demande ne
comporte pas d’anomalie bloquante. L'application effectue un contrble de cohérence entre
les priorités demandées et les voeux sélectionnés.

Lol 2s

toutes.

Commune Type de service r=mad Sélection Commune HEEEIT Action
choix choix

ALEI

ALBI

ALEI

ALEI

ALEI

ALBI

ALEI

ALBI

ALBI

CARMAL

CASTRES

CASTRES

CASTRES

Erigade de Contrdle et
de Recherche

PCRP/BCFI

Péle Contréle Expertise
Péle de Recouvrement
Spécialisé

Service des Impdts das
Entreprises

Service des Impots des
Particuliers/Tréso. Imp.

Services de direction

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie Mixte

CDIF/PTGC

PCRP/BCFIL

Péle Contréle Expartise

Erigade de Controle
et de Rechercha

Péle Contréle Revenu
Patrimeine - TARN

péle Cantrile
Expertise - TARM -
Antenne 3 ALBI
Pale de
Recouvremeant
Spécizlizé de TARN
Service des Impdts
des Entreprises
d'ALBI

Service des Impdts
des Particuliers
d'ALBI

Services de direction
a ALBI

Paierie
départementale de
TARMN

Trésorerie Secteur
Local d'ALBI WILLE ET
PERIFHERIE
Trésorerie Mixte de
CARMALX-
MOMNESTIES-
PAMPELONNE

Centre des Impdts
Fonciers de CASTRES

Péle Contréle Revenu
Patrimoine - TARN

Péle Contréle
Ex pe rtise - TARN -

B Rz lalal

fYNCD Y (=) A LB ErEiEEgeHE;EEUF Local ¢'ALBI VILLE FTNCOCY aw X
Hon fYNCA Y (5 5 casTRES Eﬁ[&r\arle Secteur Local de CASTRES | rYNCHC Y AVX
Non CYCYC @ 2 LAVAUR Tous postes Mon (Y aw 4
- ~ O o . ALBI _I:_'il:ﬂde Recouvrement Spécialisé de | YL Y AVX
Nen LD ©
OO o
Nen LW o
. (Y)Y ©

Non (YC) O

e (YYD ©
Non (YOO ©
- (YY) ©
Non Sl lIal- M

Enregistrer mes voeux Cnntr{":ler et gnsférer au GRH Editer ma demande

Apres avoir enregistré vos veeux, vous controlez

votre demande. 31



- Si une erreur est détectée (par exemple, absence de vaeu formulé pour une priorité
saisie), un message s’affiche. Il vous indique la nature de l'erreur.

Vous ne pourrez pas transmettre votre demande au service RH dans ce cas.

Vous devrez modifier votre demande : par exemple, ajout d’'un veeu, suppression d’'une
priorité...

S

Erreurs detectees

+ Vous avez demandé une priorité pour rapprochement familial, vous devez
saisir au moins un voeu sur la commune demandée.
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Exemple : le message d’erreur indique qu’une priorité pour rapprochement a été
demandée sans saisie du vaeu correspondant.

L'agent sélectionne un veeu sur Gaillac, commune de sa priorité de rapprochement.

|t:|ut5-

ﬁ_
choix

Trésorerie Secteur Local d'ALBEI VILLE r"‘\j O r"‘\l
ALBI ET PERIPHERIE AV X

2 CASTRES Eﬁrérene Secteur Local de CASTRES | r,.-.\1 O ﬁ P
’ HAVAOR Tous postes Mon (YD) avw 4
4 ALBI _l:_'il:ﬂde Recouvrement Spécialisé de S m O ﬁ AV
5 CATLLAC E;%:Eriae Sectzur Local de GAILLAC- |, ~ O O Av .
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- En I'absence d’erreur bloguante, le message « Controle OK » s’affiche.

Vv

Controle OK
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4. Le transfert de la demande de mutation au service RH
—

- Si le systeme ne décele pas d’erreur bloguante, vous pouvez signer et transmettre votre
demande de mutation au service RH.

tous toutes -

Commune Type de service Fi=isal Sélection Commune | Service FrEiEAl Action
choix choix
Brigade de Contrile et Brigade de Controle I/--\I f’ﬂ\, rf._\. Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE I’{_H\ f’ﬁ\, I',H\' % 4
ALBL de Recherche et de Racherchs Men O A ALel ET PERIPHERIE X
Péle Contréle Revenu I,.--.\I ('H'\ r’rh‘\ Trésorerie Secteur Local de CASTRES I/_H‘\ (’L"\ r,.--.\l
ALBI PCRP/BCFI Patrimoine - TARN Non O 2 CASTRES VILLE Mon F. 4 K
Péle Contrile
ALEI Péle Cantréle Expertise  Expertise - TARN - Nan (Y () @ 3 LAVAUR Tous postes Hon OO0 awx
Antenne & ALBI I/___\I ﬁ I.""‘\I
. Pole de a 4 ALBI Péle de Recouvrement Spérialisé de Non ATH
ALBI leF Sje. Recouvrement o ouvrement Nan (Y () =+ TARMN
ITEEEIEE Spécialisé de TARN -
P 5 SAILLAC Trésorerie Secteur Local de GAILLAC- M Yy ) D AV X
. . Service des Impdts CADALEN an
Service des Impdts des CSCC Y
AlLBl Entreprises des Entreprises Nen O
P d'ALBI
Service des Impéts d Service des Impdts I,r.-‘\l ﬁ r’,.-..“I
AlLBI rvice ces mpa =% des Darticuliers Nen O
Particuliers/Tréso. Imp. |,
d'ALBI
ALBI Services de direction '.'C'EWiCES de diraction Nen 'rr.-\' ﬁ 'I’r.-\' O
2 ALBI
Paierie
ALBI Trésorerie-SPL/Paierie  départementals de Non '/‘\' ﬁ '/-k\' O
TARM
Trésorerie Sactsur
alLBI Trésorerie-SPL/Paierie Local d"ALBI WILLE ET HNon ',ﬁ\' ﬁ f"_\"
PERIPHERIE
Trésorerie Mixte de I/___\I r"___\l r"___\l
= - . CARMALX-
CARMALX Tresorerie Mixte MONESTIES- Non O
PAMPELONME
, Centre des Impdts MO
CASTRES CDIF/PTGC Eonciers de CASTRES Mon O
péle Contréle Revenu rYNC YD
CASTRES PCRR/BCFI Patrimoine - TARN Non O
Péle Contréle
CASTRES Péle Contréle Expertise Expertlse TARM - KNon ',ﬁ\' r'ﬁ\' f"_\" O

Enregistrer mes voeux Contrdle Signer et transférer|Signer et ransferer au GRHljemande
) -

Lorsque le contrble ne décele aucune anomalie, vous
pouvez signer et transmettre votre demande au service RH. -




- Apres avoir signeé et transmis votre demande au service RH, un message apparait si
vous avez demandé a bénéficier d’'une priorité pour vous signaler que vous devez
transmettre des pieces justificatives a votre service RH (hors priorité pour réorganisation

et suppression d’emploi).

Message GRH

Vous avez demandé une priorité, pensez a transmettre par courriel a votre
gestionnaire RH les piéces justificatives utiles au traitement de votre demande
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- Puis un message vous demande de confirmer le transfert de votre demande au service
RH.

Ce transfert est définitif. Vous ne pouvez plus modifier votre demande ensuite.

Seul le service RH peut effectuer des modifications aprés transfert d'une demande, a titre
exceptionnel.

Confirmer?

Toute demande transférée ne peut plus étre modifiée. Confirmez-vous le transfert
de votre demande?

@® Votre demande de mutation est transmise au service RH par la seule voie dématérialisée.
Vous n’avez pas a l'adresser a votre service RH sous forme voie papier.
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- Apres confirmation du transfert de votre demande, vous pouvez I'éditer.
Celle-ci est disponible au format PDF.

ype de service

AlLBI

ALBI

ALBI

ALBI

ALBIL

ALBIL

ALBIL

ALBIL

ALBIL

CARMAUX

CASTRES

CASTRES

CASTRES

Brigade de Contrdle =t
de Recherche

PCRP/BCFI
Péle Contrile Expertise
Péle d= Recouvrament
Specialise

Service des Impdts das
Entreprises

Service des Impdts das
Particuliers/Tréso. Imp.

Services de diraction

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésarerie Mixts

CDIF/FTGC

PCRP/BCFI

Péle Contréle Expertise

Erigade de Contrile
et de Recherche

Péle Contréle Revenu
Patrimoine - TARN

Péle Contréle
Expertise - TARM -
Antenne & ALBI
Péle de
Recouvrement
Spécializé de TARN
Service des Impdts
des Entreprises
d'ALBI

Service des Impdts

das Particuliers
d'ALBI

Services de direction
a ALBI

Paierie
départemantala de
TARM

Trésorerie Sacteur
Local d°ALBI VILLE ET
PERIPHERIE
Trésorerie Mixte de
CARMALX-
MOMESTIES-
PAMPELONMNE

Centre des Impdts
Fonciers de CASTRES

Péle Contrile Revenu
Patrimoine - TARN

Péle Contréle
Expertlse TARN -

—hmmm e I mAPTRCS

Mon

Mon

Mon

MNon

Non

MNon

Non

MNon

MNon

=

on

MNon

MNon

000 o
OO o

OO0 o
OO O
00

(YCD) ()
(YC) ()
(YCD) ()

O © © ©

(YC) ()

(YCHYC)

o

(YCHYCD
(YCHYC)

o O

|boutes

ﬁm
choix

ALBI
2 CASTRES
3 LAVAUR
4 ALBI
3 GAILLAC

gy

Vous pouvez éditer votre demande. La demande de
mutation est genérée sous forme d’un fichier au
format PDF.

Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE
ET PERIPHERIE

Trésorerie Secteur Local de CASTRES
VILLE

Tous postes

Pdle de Recouvrement Spacialisé de
TARMN

Trésorerie Secteur Local de GAILLAC-
CADALEN

Non

(YD
(YD)
(YOO
(YOO
YO &

AV X
A v
P

S

A v X



Exemple d'une demande de mutation au format PDF

Mouvement sélectionné

DIRECTION GEMERALE DES FINANCES PUBLIQUES
ECES Cx DAFIF

Code dreclion | 538

MOUVEMENT LOCAL — Contriéewr FIF' B - Thulaie, 2099 1
& DEwR S = B [

Date ge fansiad GRH: 25032019

Mairicui= DGEF | 203866
Mom paroryrigue @ PIEAL Cate de nalssanos : 2505377
Mom marital : Mo denfants © 1

hom usus : PFINEAL Siuntion de famille © marie (=)
Prénom @ MATHIEL Chvilie - M.

EIRHIUSE - 2253116

Aoresse Mumérn - 12 sl ou rue © Rue du Géndml De Gaulie

Compiément dadnesse
Cooe posial : 73001 Commune du domicle : PARTS

AFFECTATION HATIORALE
Diirection : SCEE CX DGFIP
AFFECTATICN LOCALE

Diépariement - 75055 Drabe oeffet - 01AM20M5

Diirection : 8388112 Commune : PARIS Service ;DI 3 Drate of'ef¥et - 0ADS2OHT
FOSITICON ADRINIETRATIVE
Type de position D AF AD it de datut : DOSI00E Ceabe de An

CARRIERE ADMINIZTRATIVE

Grage ;CFFE Excheion - 04 Date de prise de ang - 4072018
GUALIFICATION INFORMATIGUE

Pl HARH4

1 - Prioms pour

- i b edfnirire de - LAVALIR

- P10 pOLT Me0rganicann ol SUPRresson dempiol

i Pl o s T e rimh B Soh efapks] Harmh i

- Wl Il s e
- il i s e

& i o i s AR i Lo AT & T

| O

-0l i cxRFUe
~ Ul e e

& TTIRTE ST L MEpka ¥ Rcar] O I COMITUNE S LN SErYIon o (Tl Mlien qus 8 eerats dorigr

- i e e 2 - ALED
=il b ienfeiion e - Thisoraiie-SF LPaleiie
) P o e e e vscand e b ot

- i i i o - ALEI

EST T afpa visceit de i Siechon Sl uh sefeos S8 BT Al Gue e serios Todgine

- ffiire dhi safecn | T iaie-SPLPaaie
F-Fiafll o 1S efmea vecas! oo i e

O | =

pouT

= i i v e - GAILLAC

=

Hiom ususl @ FINEAL
Prémom ;| MATHIEL
Orde . GF AP Echeion: 04

Wissre sodlicités par ordre de preférence

Fang Commune Sendce Pripritaire  [Type prioria| Poste au choix

Trésoreris Secteur Local TALEI VILLE

1 ALE1 ET PERIPHERIE oul 2-C, 24, 28 non

3 CASTRES Tresaness sa:ta.‘llqriafd e CASTRES oul ne nen

3 LANVALR 10US pOSIEs oul 1 non

4 ALEI Plie de m—?ﬁ:ﬁt Specialiss de oul 2 non
Trésorere Sectewr Loca de GAILLAC-

-] GAILLAC CADALEN oul 28 3 non

[Einz nole agents

Grande experience dans le secheur public local.

2

Priorités demandeées selon les 3 types (handicap,
réorganisation/suppression d’emploi, rapprochement)
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Rang du veceu

Service ou emploi au choix
sollicité

:

Voeux sollicités par ordre de préférence

Commune Service rioritaire | Type priontéll Poste au choix

ALBI Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE oui non

ET FERIFHERIE
CASTRES Trésorerie Secteur Local de CASTRES oui non
VILLE
LAVAUR tous postes oul non
Pdle de Recouvrement Specialisé de -

ALBI TARN oui non

GAILLAC Tresorerie Secteur Local de GAILLAC- oui non

CADALEN

k

Types de priorité associés
aux veeux. Cf classification

page 1 de la demande.




5. La consultation d'une demande de mutation transmise au service RH

- A partir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de mutation.

Espace agent

Bienvenue sur Al Slati el il

| [ Consulter ma demande de voeux ]

( Créer une nouvelle demande de voeux

- Cette consultation s’effectue en cliguant sur le mouvement auquel la demande se rapporte
(acces aux données personnelles, priorités et voeux). La demande pourra étre éditée.
Sa suppression n’est plus possible (bouton grise).

ﬁ> Espace agent » Consulter ma demande

Contr&leur{gp B - Titulaire 200

1

Transmis GRH Supprimer

Vous pouvez consulter le déetail de votre demande transmise au service RH en cliquant sur le
mouvement.
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6. La consultation d'une demande de mutation validée par le service RH

- A partir de la page d’accueil, vous pouvez consulter votre demande de mutation.

Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019
[ Créer une nouvelle demande de voe ' [ Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliquant sur le mouvement auquel la demande se rapporte.
La demande apparait avec 'état « validé ».

£+ ~ Espaceagent > Consulter ma demande

Contréleur FiR, B - Titulaire 2015 Suppnmer

Vous pouvez consulter le détail de votre demande validée par le service RH en cliquant sur
le mouvement. Cette consultation vous permettra de voir les éventuelles modifications

réalisées par le service RH (par exemple, refus d’une priorité).

Pour précision, I'édition de la demande correspond a la demande que vous avez transmise.
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Exemple d’'une consultation d'une demande apres validation par le service RH

La priorité pour handicap demandée est refusée.

1 ~ Espace agent : Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les veeux

Etes-vous bénéficiaire d’une priorité pour handicap? : %

® oui O Non
Sélectionner la commune de priorité (1)} LAVAUR[¥]| refusée



Pour en savoir plus

Avant de saisir votre demande dans ALOA, il vous est conseillé de lire attentivement la
note de campagne ainsi que le guide agent sur le mouvement local dans les directions
préfigurant I'affectation au département qui vous seront communiqués par votre direction
(direction de mutation pour les agents mutés dans le mouvement national).

De plus, un tutoriel est mis en ligne sur le site de votre direction afin de vous aider a saisir
votre demande dans l'application ALOA.

44



	Titre
	Diapo 2
	Diapo 3
	Diapo 4
	Diapo 5
	Diapo 6
	Diapo 7
	Diapo 8
	Diapo 9
	Diapo 10
	Diapo 11
	Diapo 12
	Diapo 13
	Diapo 14
	Diapo 15
	Diapo 16
	Diapo 17
	Diapo 18
	Diapo 19
	Diapo 20
	Diapo 21
	Diapo 22
	Diapo 23
	Diapo 24
	Diapo 25
	Diapo 26
	Diapo 27
	Diapo 28
	Diapo 29
	Diapo 30
	Diapo 31
	Diapo 32
	Diapo 33
	Diapo 34
	Diapo 35
	Diapo 36
	Diapo 37
	Diapo 38
	Diapo 39
	Diapo 40
	Diapo 41
	Diapo 42
	Diapo 43
	Diapo 44

