
DÉPOSER UNE DEMANDE DE JOURS DE 
TÉLÉTRAVAIL EXCEPTIONNELS

Pas à pas SIRHIUS

Espace agent



Vous souhaitez déposer une demande de jours de télétravail exceptionnels.
Pour déposer des jours de télétravail exceptionnels, vous devez au préalable avoir reçu une 
autorisation de télétravail temporaire (par courriel).

Le télétravail temporaire lié à une situation exceptionnelle, qui permet de bénéficier de jours 
de télétravail non contingentés déposés au fil de l’eau, fait l'objet d'un autre dispositif (cf. pas 
à pas «Déposer une demande de jours de télétravail exceptionnels »
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Cliquez sur le formulaire « Télétravail : exceptionnel   ».

En fonction des paramètres de configuration et de la résolution de votre 
écran, certains boutons sont susceptibles d'être masqués. 
Pour les visualiser, utilisez les ascenseurs verticaux ou horizontaux de 
votre écran.
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Cliquer sur le bouton « Saisir du télétravail exceptionnel ».   
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Saisir le(s) jour(s) de télétravail 
souhaité(s).
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En cas de saisie d’une demande de jours de télétravail exceptionnels non 
consécutifs, cliquer sur le bouton « Saisir du télétravail exceptionnel » pour    
ajouter des jours complémentaires.
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Saisir obligatoirement un commentaire 
justifiant la demande de jours de 
télétravail. 
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Cliquer sur le bouton « Valider » pour soumettre la    
demande de jours de télétravail .  
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En cas de saisie d’une demande de jours de télétravail exceptionnels non 
consécutifs, cliquer sur le bouton « Saisir du télétravail exceptionnel » pour    
ajouter des jours complémentaires.
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Cliquer sur le bouton « Envoi » pour soumettre la  
demande de jours de télétravail .  

Les caractéristiques de la 
demande de jours de télétravail 
sont synthétisées sur cette page.
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En cas de saisie d’une demande de jours de télétravail exceptionnels non 
consécutifs, cliquer sur le bouton « Saisir du télétravail exceptionnel » pour    
ajouter des jours complémentaires.
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Un message de confirmation vous informe que 
votre demande a été prise en compte.
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