Annexe 3

CAP
NUMERIQUE

Pas a pas Derniére mise a jour :
Domaine « Carriére » 06/07/2018
AVG-LACenB VF

Avancement de grade — Liste d'aptitude de Cen B

Candidature de I'agent dans son libre-service

Objet : Ce pas a pas décrit le processus que I'agent doit suivre pour déposer sa candidature a la liste
d'aptitude de C en B, dans son libre-service.
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Annexe 3


CAP
NUMERIQUE

Pas a pas
Domaine « Carriére »

Derniére mise a jour :
06/07/2018

AVG-LACenB

VF

Préambule

On parle de promotion de grade en cas de changement de grade par liste d'aptitude.

L'agent change de grade et de corps.

Les agents "ayant vocation" sont ceux qui remplissent les conditions de changement de grade statutaires.

L’agent doit étre "ayant vocation" pour bénéficier d’'une proposition de changement de grade par LA.

La candidature a la liste d'aptitude peut intervenir dans le processus de changement de grade dés lors qu’un
agent dispose d’une proposition de changement de grade relative a cette liste d'aptitude.

L’enregistrement de la candidature s’effectue soit par le biais d’un formulaire rempli par I'agent dans son
espace personnel, soit par le biais d’'une page web remplie directement par le gestionnaire.

Population :

Agents de catégorie C.
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L CAP
®

NUMERIQUE

Pas a pas Derniére mise a jour :
Domaine « Carriére » 06/07/2018

AVG-LACenB VF

Etape 1 - Demande d'appel a candidature

Chemin d’acces

Libre-service Agent / Ma carriére / Liste d'aptitude de C en B DGFIP

/' HRaSuite 7 Bisnvenus

- |
Accueil

Mes demandes

Mes notifications

Mes taches

Mes documents

Mes rapports

[+| Mes données individuelles

Ma gestion des temps &
[+
absences

[+| Mes positions

|- Ma carrigre

Liste d'aptitude de C en B DGFiP

L3

<" Demande d'appel a candidature
8 Agent
Nom
Identification de I'agent
1 Carriére en vigueur
Qualité Corps Date d'entrée dans le Grade Date début grade de  Echelon Type de
statutaire corps gestion carriére
Titulaire AAFiP 01/01/2010 AAPL FiP 01/01/2017 10 1
1D de d'inscription sur la liste d"aptitude

Historique carriére / contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

Liste d'aptitude de C en B
DGFiP

=] Mon compte épargne
temps

CET : Ouverture
CET : Alimentation
CET : Choix d'option

Date début (péricde de candidature) 01/05/2018

Date fin (période de candidature) 30/06/2018

@ Je sollicite mon inscription sur |a liste d'aptitude, au titre de 2019

au grade de Contréleur des Finances Publiques 2&me classe

En validant la présente demande, je m'engage a respecter les conditions pré
relative & cette liste d'aptitude, notamment la condition relati

par la note de service en vigueur
& la mobilité fonctionnelle ou géographigue.

La validation de cette candidature par votre hiérarchie ne préjuge pas de votre inscription a la liste d'aptitude.

1 Confirmation
Les champs précédés par (*) sont obligatoires

Statut * | validé El

Entrez... 9

@ [

Etapes Actions
1 Cliquer sur "Liste d'aptitude de C en B DGFIP".
2 Dans le menu déroulant "Confirmation", choisir "Validé".
3 Cliquer sur "Demande".
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Pas a pas Derniére mise a jour :
I Domaine « Carriére » 06/07/2018

L CAP
®

NUMERIQUE AVG-LACenB VF

Etape 2 — Synthése des modifications

Chemin d’acces Libre-service Agent / Ma carriére / Liste d'aptitude de C en B DGFIP

/ HRa Suite 7 Sienvenue

[Agent ] Liste d'aptitude de C en B DGFiP
Accueil
Mes demandes
Mes notifications 1 Agent
Mes taches
Mes documents

Nom
Identification de I'agent

Mes rapports
#| Mes données individuelles ¥ Carriére en vigueur

K Qualité Corps Date d'entrée dans le Grade Date début grade de Echelon Type de
[+ M:sﬂes'ﬂon des temps & statutaire corps gestion carriére

absences . . =
Titulaire AAFIP 01/01/2010 AAP1 FiP 01/01/2017 10 1
[+ Mes positions
il =
5 Carfiere 1D de d'inscription sur la liste d'aptitude

Historique carriére / contrats . .. X
DGEIP Date début (période de candidature) 01/05/2018
Consultation avancement Date fin (période de candidature) 30/06/2018

d'échelon

IE;‘[?:E aptitude de C en B Je sollicite mon inscription sur la liste d'aptitude, au titre de 2019 ,
Gl

au grade de Contréleur des Finances Publiqgues 2&éme clasze

Mon compte épargne . . . . .
-} temps s =) En walidant |a présente demande, je m'engage & respecter
relative & cette liste d'aptitude, notamment |a condition relativ

onditions précisées par la note de service en wvigueur
& la mobilité fonctionnelle ou géographigue.

CET : Quverture
CET : Alimentation
CET : Choix d'option

La validation de cette candidature par votre hiérarchie ne préjuge pas de votre

ription & |a liste d'aptitude.

1 confirmation

Ajouté
Statut Vvalidé

Etapes Actions

1 Cliquer sur "Soumettre".
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Pas a pas Derniére mise a jour :
I Domaine « Carriére » 06/07/2018
‘. CAP
NUMERIQUE AVG-LACenB VF
Etape 3 — Confirmation
Chemin d’acces Libre-service Agent / Ma carriére / Liste d'aptitude de C en B DGFIP

/. HRaSuite 7 Bienvenue

Liste d'aptitude de Cen B

Accueil iy

Mes demandes

Mes notifications

Mes téches 1 Confirmation de I'envoi
Mes documents
Mes rapports Votre action a été prise en compte, les données sont mises 3 jour.

+| Mes données individuelles

+ Ma gestion des temps &
absences

+| Mes positions

= Ma carriére

Histarigue carriére [ contrats
DGFIP

Consultation avancement
d'échelon

Liste d'aptitude de Cen B
DGFiP

Si I'agent essaie de candidater de nouveau, le message d'erreur suivant apparait :

4  Compte-rendu d'erreurs E

| Erreurs de mise a jour

I] Information: ZYWuU

Erreur:Il existe une proposition de changement de grade mais
elle est associée a une autre candidature

Legende

I Erreur

-- Fin du pas a pas --
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